
ИНСТРУКЦИЯ 
по размещению дополнительных профессиональных программ
и регистрации субъектов на Портале ДПО

1. Для размещения дополнительных профессиональных программ (далее – ДПП) на Портале «Дополнительное профессиональное образование работников образовательных организаций» (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) (далее – Портал ДПО) и получения доступа к функциям Портала Организациям необходима регистрация: 
1.1. Организация заполняет Заявку на открытие Личного кабинета и получение логина и пароля на Портале ДПО (http://www.dpomos.ru) (приложение).
1.2.  Заполненная Заявка, копия лицензии Организации и подписанное соглашение по информационному взаимодействию направляются на адрес электронной почты: exp-service@corp-univer.ru 
1.3.  В случае предоставления всех документов в течение 2 рабочих дней, логин и пароль направляются на адрес электронной почты ответственного Исполнителя, указанного в Заявке.
2. Организации, зарегистрированные на Портале ДПО, направляют программы, планируемые к размещению, на электронную почту:
 exp-service@corp-univer.ru для проведения независимой профессионально-общественной экспертизы.
	Порядок проведения экспертизы, критерии экспертной оценки и материалы по разработке программ – в разделе «Экспертиза ДПП» (https://www.dpomos.ru/expert/).
3. После прохождения экспертизы и утверждения ее итогов на Экспертном совете по ДПО работников образовательных организаций Организация создает в Личном кабинете Карточку курса, отправляет ее специальной кнопкой «Разместить» на модерацию и курс публикуется на Портале ДПО для записи слушателей.
	Подробная инструкция по созданию Карточки курса находится в Личном кабинете Организации. 

По возникшим вопросам можно обращаться на электронную почту: 
exp-service@corp-univer.ru
[bookmark: _GoBack]и по телефону: 8 (495) 612-06-52
   (Организационно-методическая поддержка Портала ДПО)







Приложение



ЗАЯВКА.
Просим предоставить __________________________________________________________
                                                                                         (полное наименование образовательной организации)
логин и пароль для размещения программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки на Портале ДПО педагогических работников города Москвы (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) http://www.dpomos.ru/.

	Руководитель организации
	

	Сокращенное наименование организации
	

	Исполнитель (ответственное лицо от организации)
	

	Должность Исполнителя
	

	Подразделение – место работы Исполнителя
	

	Адрес электронной почты Исполнителя
	

	Телефон Исполнителя
	

	Телефон организации/подразделения
	

	Фактический адрес организации /подразделения
	

	Сайт организации
	




 «____» _______________20___г.


Руководитель _________________      ____________      ______________
                                                               (наименование организации)            МП (подпись)                            (расшифровка) 


